ПОЛНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

необходимых для аттестации специалиста сварочного производства

1. Заявка на аттестацию – Заявка оформляется на сайте https://ac.naks.ru Заполнить форму заявки, отослать ее в наш аттестационный центр БР-1ГАЦ. Распечатать 2 экземпляра, и с подписью и печатью руководителя предоставить в отдел аттестации специалистов вместе с комплектом документов согласно перечню. 
Номер заявки и дату присваивает аттестационный центр.
Стаж работы в области сварочного производства указывается полное количество лет на момент аттестации (без месяцев). Он должен совпадать с количеством лет, указанным в справке о стаже работы и трудовой книжке.
В пункте 1.3. указывается образование (высшее, средне-техническое, среднее), специальность по диплому.
Например: высшее, по сварочному производству, специальность…….
В случае дополнительной или периодической аттестации в пункте 1.9 указывается уровень аттестованного специалиста, номер аттестационного удостоверения и срок его действия. Например: удостоверение № БР-ГАЦ-II-00000, от 00.00.0000г. до 00.00.0000г. В пункте 1.10 Специальная подготовка, например: БР-3ЦСП-III-00000 от май 2000 г. (месяц и год обучения).

Проведение одновременной аттестации специалистов сварочного производства разрешается не более чем по трем группам опасных технических устройств.
2. Копия документа об образовании (с обязательным предоставлением выписки из диплома с перечнем дисциплин) – заверенная в установленном порядке: на каждой странице дата, подпись с расшифровкой и указанием должности, печать организации, запись «Верно» или «Копия верна»

3. Копия трудовой книжки (сведения о трудовой деятельности) – заверенная в установленном порядке отделом кадров: на каждой странице дата, подпись с расшифровкой и указанием должности, печать организации, запись «Верно» или «Копия верна»

На последнем листе надпись:  00.00.00г. Продолжает работать по настоящее время. 
4. Справка о стаже работы в области сварочного производства  – оригинал справки, на фирменном бланке Заявителя, с исх. № и датой, подписью с расшифровкой и указанием должности подписанта, и печатью организации.  Образец заявки см. приложение. 
Кроме лиц, имеющих образование по специальности «Оборудование и технология сварочного производства», «Технология сварочного производства», «Реновация средств и объектов материального производства в машиностроении».
В случае если на последнем месте работы стажа недостаточно,  дополнительно аналогичная справка берется на любом предыдущем месте работы, где специалист имел отношение к сварочному производству.

5. Копия протокола о сдаче экзамена на знание правил безопасности – предоставляется  в соответствии с группами опасных технических устройств, указанными в пункте 2.4. Аттестационной заявки. 

6. Фото – цветная, 1 шт., 3×4, угол слева


для дополнительной аттестации фотография не нужна (кроме ПЭ).
7. Согласие на обработку персональных данных
Примечания

- для первичной аттестации необходимо предоставить полный комплект перечисленных выше документов до дня аттестации (на первой неделе обучения).

- для периодической и дополнительной аттестаций, в случае если ранее аттестация проводилась не в ГАЦ РБ,  необходимо предоставить полный комплект перечисленных выше документов и копии протокола первичной (действующей) аттестации и удостоверения. Справка о стаже работы в области сварочного производства не нужна.
- для периодической и дополнительной аттестаций необязательно предоставление (в случае если ранее аттестация проводилась ГАЦ РБ): копия диплома, справка о стаже работы в области сварочного производства (если место работы и должность остались неизменны со дня прошедшей аттестации – в этом случае предоставляется только первый и последний лист трудовой книжки, заверенный отделом кадров данного предприятия).
- для периодической аттестации первичное аттестационное удостоверение необходимо сдать  
* Пример:  "Верно" 

                  Инспектор службы кадров      Подпись           И.О. Фамилия

                  Дата

